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" U'Y BAN NHAN DAN CONG HOA

HUYEN GIA LAM Pic lap - Tw do - Hanh phiec
sé: 1364 /UBND-NV Gia Lam, ngay 0{ théng § néim 2021
V/v b6 nhi¢m ke todn trudng,
phu trach ké todn
Kinh giri: |

|
- Cac co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc huyt_:ln;

- Bé1 Quan ly trat tu x4y dung d6 thi;
- UBND x4, thi trin ;
- Céc trudng Mam non, Tiéu hoc va THCS thudc huyén;

Ngay 20/5/2021, UBND huyén Gia L4m nhdn dugc Céng vin sb
1327/SNV-XDCQ ngay 19/5/2021 cta S& Noi vu Ha Noi vé viéc bd nhiém, bd
nhiém lai ké toah, phy trach ké toan céc don vi.

Cén cir Nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phti quy
dinh chi tiét va huéng dén thi hanh mét sé didu ciia Luat K& toén; Théng tir sb
04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 clia B Noi vu hudng din vé thdm quyén, tha
tuc bd nhiém, b nhiém lai, mién nhiém, thay thé va phu cép trach nhiém cong viéc
ké toan trudng, phu trach ké toan ciia don vi thude linh vyc ké toan nha nuée.

P& dam Bao viéc thuc hién tai cic don vi theo ding quy dinh, UBND
huyén Gia LAm yéu cau cdc co quan chuyén mén, don vi su nghiep, td chuc
hanh chinh, UBND x4 thi trAn ra soét viéc thue hién ché dd ké toan tai d(m vi
dam bao céc quy dinh hién hanh, cu thé nhu sau:

1. Nhitng don vi dwge bd nhiém phu trach ké toan gbdm

- UBND x4, thi trin.

- Don vi chi ¢6 01 ngudi lam ké toan hoiic 01 ngudi 1am ké toan kiém nhigm.

Nhitng don vi con lai duge bd nhiém ké todn trudng.

Dbi v6i don vi ké toan phai bé tri ké toan trudng, trudng hop chua bd nhiém
duge ngay ké todn truéng thi bé tri ngudi phu trach ké todn. Thoi gian bé trf ngudi
phu tréch ké toén téi da 13 12 théng, sau thoi gian nay don vi ké toan phai bio cdo
UBND huyén d& thue hién b trf ngudi lam ké toén trudng theo quy dinh.

2. V& thue hién ché d9 phu cip trich nhiém cong viéce

- Phu cép trach nhiém cdng viéc ké toan truéng ‘

Ngudi duge bd nhiém ké toan trudng & cac don vi duge hudng mic phu
cép trach nhiém cong viée hing thang 0,2 so v&i mite luong co sé.
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- Phu cép trach nhiém cong viéc phu tréch ké toan

Nguoi dquc‘bé nhiém, bd tri phu trach ké todn duge huéng phu cép trich
nhiém cdng viéc hang thang 0,1 so v&i mire luong co sd.

3. V& tiéu chuéin bd nhiém ké todn truéng, phu triach ké toan.

a) V& phdm chét dao durc:

G pham chét dao dirc ngh£§ nghidp trung thue, liém khiét, c6 ¥ thitc chép hanh
vé dau tranh bao vé chinh séch, ché dd kinh té, tai chinh va phép ludt ctia Nha nudc.

b) V& trinh d6 chuyén mén nghiép vu:

Pbi véi don vi ké todn (’Jé{.p huyén, cdp x& phai ¢ trinh d6 chuyén mén
nghiép vu vé ké toan tlr trung cp chuyén nghiép tré 1én.

c) Vé thoi gian cdng téc thuc té 1am ké toan:

- P4i v6i nhitng ngudi c6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu vé ké toan tix
dai hoc tr¢r 1én phai c6 thoi gian cong téc thuc t& vé ké todn tir 02 nim trd 1én;

- ’Bc‘)i véi nhitng ngudi c6 trinh d6 chuyén mén nghiép vu vé ké toén
trung cdp hodc cao ding phai cé thoi gian cong tac thyuc té vé& ké toan tir 03
nam tré 1én.

4. Didu kién bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké tosn:

a) C6 d tidu chudn theo timg chiic danh quy dinh tai Myc 3 Céng vin nay.

b) C6 chiing chi bdi dudng ké toan trudng theo quy dinh ctia phap ludt hién
hanh. Chiing chi boi dudng ké toan trirdng con gia tri sir dung theo quy dinh tai
Théng tur sO 199/2011/?.“T—BTC ngay 30/12/2011 c‘ﬁa Bé& Téli’ chinh huéng din
thue hién viée t6 chirc boi dudng va cap chimg chi boi dudng ké toan trudng,

c¢) Khéng thudc cic truong hop khéng duoce lam ké todn theo quy dinh
cua Luit K¢ toan.

d) K& toan trudng, phu trach ké toan tai cic don vi phai dugc cip cé thim
quyén tuyén dung vao cong chirc, vién chuc theo tiéu chuén cia vi tri viée 1am
va quy dinh cta phap ludt vé€ céng chirc, vién chirc.

5. Hd so' dé nghi bd nhiém ké toan truéng, phu trach ké toan

a) So yéu 1y lich theo mAu s§ 2C-BNV/2008 ban hinh kém theo Quyét
dinh sb 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ciia B6 Noi vu cé xé4c nhin cia Tha
trurdng co quan.

b) Ban sao vin bing hodc chiing chi chuyén mén, nghiép vu vé ké toan
theo yéu cau ctia vi trf bd nhiém;

¢) Ban sao chimg chi bdi dudng ké toan trudng;



d) Xéc nhan clia cac don vi ké todn noi ngudi duge 14p hd so bd nhigm ké
toan truéng, phy trach ké todn d& cong tac v& thoi gian thuc t& lam ke toan
trudng theo Mau sé 01/GXN hoic thoi gian thuc t& 1am ké toan theo Mau sb
02/GXN ban hanh kém theo Céng vin nay d6i véi trudng hop bd nhiém ké todn
trudng; x4c nhin theo MAu s6 02/GXN dbi véi truong hop bd nhiém, b tri phy
trach ké toan (theo miu dinh kém);

d) Van ban d& nghi bb nhiém ké toan truéng, phu tréch ké toan do ngudi
ding d4u don vi ké toan ky va déng déu cia don vi. ‘

Dbi véi céc don vi chua thye hién theo cac quy dinh vé ché d6 ké toan
theo quy dinh tai Nghi dinh 174/2016/ND-CP va Théng tu s 04/2018/TT-
BNV, yé&u cau ra soat, thuc hién viéc kién toan ké toan trudng, phu trach ké
toan theo ding quy dinh; Vin ban, hd so d& nghi bd nhiém ké toan truéng, phu
trach ké toan giri v& UBND huyén Gia Lam (qua phong N§i vu) trude ngay
15/6/2021.

Yéu cau cac don vi nghiém tic thuc hién.é. ¢

Noi nhin: TM. Y BAN NHAN DAN

- Nhur trén; KT p
- B/c Chit tich UBND huyén (dé béo cdo); - HU TICH
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Mau s6 01/GXN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1dp - Ty do - Hanh phic
GIAY XACNHAN ] ;
THOI GIAN THUC TE LAM KE TOAN TRUONG ;
Kinh glti: (Tén co quan, don vi noi dang cong tdc) ...................
(Dia chi co quan, don vi)...............

L HO VA TN toveiieireeceeciieeiniesreseisnsreeesesessnnserteesesessnreresssasasssnsssenaasesssssassnnesesens

2. Ngay thang ndm sinh: ...................o..l Tal! cocrieeece vt

3. Biachi: i, Dién thoai: ..cccocvevviveeerineernnn,

4. Hi€n dang cONg tAC taI ....cccivvecernrecrrierrrrsrerersnirssessrersssserernersssnessnssssarsssesssessses

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi x4c nhén thoi gian cong téc
thue t€ vé ké toan trudng cia toi, dé téi hoan thién hd so 1am thi tuc bd nhiém

ké toan trudng: |

Tho1i gian A ta 13 _.a |Chite danh, cong| S6 thang thll'c té
. B§ phin lam viéc A X Ko 2 0.
To...... dén...... : : viée lam ké toan trl'u’()'ng
|
XAC NHAN CUA CO QUAN,PON VI ... , ngay.... thdng.... ndm......
Xdc nhdn ngi dung ké khai vé qua trinh cong Ngudi dé nghi
tdc thye té cua Anh/Chi ... ... ........... (Ky, ghi v ho tén)

néu trén la ding su thdt. |

(Ky, ghi ¥0 ho tén nguoi dumg ddu co quan, i

don vi xdc nhén va déng dau) ‘

Ghi chii: M6i co quan, don vi chi ¢é tham quyén xdc nhdn théng tin ciia cd
rhdn trong thoi gian cong tac tai co quan, don vi dé.




MAu s6 02/GXN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM |
Poc lap - Tw do - Hanh phic |

GIAY XAC NHAN
THOI GIAN THUC TE LAM KE TOAN HOAC PHU TRACH KE TOAN

Kinh gui: (Tén co quan, don vj noi dang cong tdc) ........................
(Dia chi co quan, @oN Vi) .......c.ccoiei it e ies e it e ca e
Lo HO VA EN! eeiiiiiiiiecieiecivccstesennssesstsesessaranesstesssanensenssnasssensssnstessaesnansas
2. Ngay thang ndm sinh:................ TaL v e .
3.Biachi: .o Dién thoai: ...cccovvvevvrvrennen.
4. Hién dang céng PAC TAIL cuiviiirieier e n e e et an e eenas

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi x4c nhén thoi gian cong tac
thyc té v& ké todn truéng ciia t6i, dé t61 hoan thién hd so lam th tuc bd nhiém
ké todn trudng hodic phu tréach ké toan:

Théi oian . A S6 thang thl]rc té

. gﬂ B¢ phin lam viée Chire dz;g:, “O"2| lam ké todn hoac

Tu...... dén...... VIg phu trich ke todan

XAC NHAN CUA CO QUAN, DON VI ... , ngay.... thing.... ném......
Xdc nhgn noi dung ké khai vé quad trinh céng Nguoi d8 nghi
téc thie té ciia An/Chi .. oon ... (KY, ghi r0 ho tén)

néu trén la dung sw that.
(Ky, ghi r6 ho tén ngudi dimg ddu co quan, i
don vi xdc nhdn va dong daw) |

Ghi chi: Méi co quan, don vi chi c6 tham quyén xdc nhdn théng tin ciia cd
nhdn trong thoi gian céng tdc tai co quan, don vi do.
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